АДМИНИСТРАЦИЯ

УСТЬ-БУЗУЛУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От   02.03.2015 г.             №_____

	Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги  «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области»
	


(в редакции от 21.01.2016 г. № 13; от 25.10.2018 г. № 107)
В целях осуществления  административной реформы на территории Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановление Администрации Волгоградской области от 10 октября 2011 г. N 592-п "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций", постановлением Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения от 14 октября 2014 г. № 108 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,  Администрация Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области» Администрацией Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

2. Разместить административный регламент в сети Интернет на официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района на странице администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района: http://www.alex-land.ru/settlements/ustbyuzuluckskoe/buzulukdok.php .
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационных стендах.

Глава администрации

Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района

Волгоградской области:                                                  
                             Ю.А. Николюкин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Усть-Бузулукского сельского поселения
от 02.03.2015 года №__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования  административного регламента

Административный регламент Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее – ОМСУ) по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области» (далее - Административный регламент), определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за исполнением административного регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации,
- замещавшие муниципальные должности Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района;

- замещавшие должности муниципальной службы Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района;

при наличии условий, дающих право на пенсию за выслугу лет, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) ОМСУ и АУ "Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" размещена в приложении №1

ОМСУ расположен по адресу: 403260, Волгоградская область, Алексеевский район, ст.Усть-Бузулукская, ул.Советская, 88.
График работы: 8.00 до 17.00

приемные дни: понедельник-пятница

перерыв: 12.00 до 13.00

выходные дни - суббота, воскресенье.

АУ "Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" расположен по адресу: 403241, Волгоградская область, Алексеевский район, станица Алексеевская, ул.Красногвардейская, д 69

График работы: 

Пн: 08:00 - 18:00
Вт-Ср: 08:00 - 20:00
Чт: 08:00 - 18:00
Пт: 08:00 - 17:00
Сб: 09:00 - 15:00
Выходной - воскресенье
1.3.2. Справочные телефоны ОМСУ и МФЦ:
Телефоны ОМСУ: 
8(84446) 3-32-58
Телефоны МФЦ: 
8(84446) 3-14-88




8(84446) 3-23-40

1.3.3. Адреса официальных сайтов ОМСУ и МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты

Адрес официальной страницы ОМСУ на официальном сайте Администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области: http://www.alex-land.ru/settlements/ustbyuzuluckskoe/buzulukdok.php
Электронная почта: admubuz@yandex.ru
Адрес официального сайта МФЦ: www.mfc-vlg.ru 
Электронная почта МФЦ: mfc011@volganet.ru  
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в ОМСУ и МФЦ осуществляется в порядке консультирования при:

личном обращении заявителя;

письменном обращении заявителя;

при обращении заявителя посредством телефонной связи;

через официальный сайт и электронную почту, указанные в п. 1.3.3. Административного регламента.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, а также на официальных сайтах ОМСУ и МФЦ, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-коммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На информационных стендах ОМСУ и МФЦ размещается следующая информация:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

размеры государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением муниципальной услуги, порядок их уплаты;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц ОМСУ и МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги


«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Услугу предоставляет  Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области (ОМСУ).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет  Администрация Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области (ОМСУ).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- комитет социального обеспечения Волгоградской области;

- отдел по Алексеевскому району Управления ПФР в Волгоградской области (межрайонное);

- пенсионный фонд Российской Федерации в части предоставления справки о продолжительности периодов работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, с учетом которых определено право на пенсию по соответствующему основанию и (или) исчислен размер пенсии;
- АУ "Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ОМСУ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю решения о назначении пенсии за выслугу лет, выплата пенсии за выслугу лет, либо выдача (направление) заявителю решения об отказе в назначении пенсии за выслугу лет.

2.3.2. Решение о назначении пенсии за выслугу лет либо об отказе в  назначении пенсии за выслугу лет оформляется решением совместной  комиссии по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы (далее - Комиссия). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение о назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области или решение об отказе в назначении и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области принимается не позднее чем через 30 (тридцать) рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента.

2.4.2. В случае представления заявителем документов через АУ "Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи АУ "Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" таких документов в Администрацию.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.

2.4.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

2.4.5. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается в следующих случаях:

2.4.5.1. назначение в соответствии с законодательством Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами пенсии за выслугу лет, иных ежемесячных выплат, связанных с замещением должности федеральной государственной гражданской службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы;

2.4.5.2. смерти лица, получающего указанную пенсию,  признание его безвестно отсутствующим, объявление умершим в порядке, установленном федеральными законами.

2.4.5.3. Пенсия за выслугу лет устанавливается к трудовой пенсии по старости пожизненно, к трудовой пенсии по инвалидности – на срок, на который определена инвалидность, к пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации» - на срок, установленный данной пенсией. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района, осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Федеральный закон от 17.12.2001 N 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О  муниципальной   службе  в Российской Федерации»;

- Указом Президента Российской Федерации от 19 ноября 2007 г. № 1532 «Об исчислении стажа государственной гражданской службы Российской Федерации для установления государственным гражданским служащим Российской Федерации ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на государственной гражданской службе Российской Федерации, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет и размера поощрений за безупречную и эффективную государственную гражданскую  службу Российской Федерации»;

- Законом Волгоградской области от 11 февраля 2008 г. N 1626-ОД "О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области";

- Кодекс Волгоградской области об административной ответственности от 11 июня 2008 г. N 1693-ОД;

- Уставом Усть-Бузулукского сельского поселения;

- Решением Думы Усть-Бузулукского сельского поселения от 22.03.2010г.  № 11/42 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области»;
- постановлением Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения от 14 октября 2014 г. № 108 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»
- иными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, а так же иными муниципальными правовыми актами администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области осуществляется органом местного самоуправления ОМСУ на основании заявлений данных граждан (далее - заявления о назначении и выплате пенсии за выслугу лет), поданных ими в указанный орган по месту своего жительства либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. 

2.6.2.К заявлению о назначении и выплате пенсии за выслугу лет (форма заявления указана в приложении №3) прилагаются следующие документы:

2.6.2.1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2.6.2.2. копия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя заявителя (в случае обращения с заявлением представителя заявителя);

2.6.2.3. копия трудовой книжки;

2.6.2.4. копия военного билета 

2.6.2.5. справка о размере должностного оклада, ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин муниципального служащего на день его увольнения с муниципальной службы по форме согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту; 

2.6.2.6. справка о должностях, периоды службы (работы) которых включаются в стаж муниципальной службы по форме согласно Приложению № 6 к настоящему административному регламенту; 

2.6.2.7. справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности - для инвалидов.

2.6.2.8. реквизиты лицевого счета, открытого в кредитном учреждении заявителем;

2.6.2.9. копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования.

2.6.3. Заявитель, не достигший предельного возраста  пребывания на государственной гражданской, муниципальной службе (65 лет), обязан ежегодно в последний месяц календарного года  представлять в ОМСУ копию трудовой книжки (вместе с оригиналом), в случае проживания за пределами Усть-Бузулукского сельского поселения  – нотариально заверенную копию трудовой книжки.

2.6.4. Для приостановления выплаты пенсии за выслугу лет при наступлении обстоятельств, указанных в подпункте 2.10.5. пункта 2.10. настоящего административного регламента, заявитель обязан предоставить в ОМСУ заявление о приостановлении пенсии за выслугу лет.

2.6.5. Заявление о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет подается по форме согласно Приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

2.6.6. К заявлению о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет прилагается справка с места работы (либо копия правового акта о приеме на работу, заверенная отделом кадровой работы).

2.6.7. Для возобновления выплаты пенсии за выслугу лет на прежних условиях, со дня увольнения заявителя с должностей, указанных в подпункте 2.10.5. пункта 2.10. настоящего административного регламента, ему необходимо обратиться в ОМСУ с заявлением о возобновлении пенсии за выслугу лет.

2.6.8. Заявление о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет подается по форме согласно Приложению № 9 к настоящему административному регламенту.

2.6.9. К заявлению о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

2.6.9.1. надлежащим образом заверенная копия трудовой книжки заявителя;

2.6.9.2. справка об отсутствии пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности РФ, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта РФ, должности государственной гражданской службы субъекта РФ, муниципальной должности, должности муниципальной службы.

2.6.10. Для прекращения выплаты пенсии за выслугу лет в случае, предусмотренным подпунктом 2.4.5.1 пункта 2.4.5  настоящего административного регламента, заявителю необходимо обратиться в ОМСУ с заявлением о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет.

2.6.11. Заявление о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет подается по форме согласно Приложению № 10 к настоящему административному регламенту.

2.6.12. К заявлению о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

2.6.12.1. копия трудовой книжки заявителя;

2.6.12.2. справка о назначении пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности РФ, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта РФ, должности государственной гражданской службы субъекта РФ, муниципальной должности, должности муниципальной службы.

2.6.13. Заявитель обязан представить документы, указанные в подпунктах 2.6.2.1 – 2.6.2.4, 2.6.2.8 – 2.6.2.9 пункта 2.6.2, в пунктах 2.6.3, 2.6.6, в подпункте 2.6.9.1 пункта 2.6.9, в подпунктах 2.6.12.1 пункта 2.6.12 настоящего административного регламента. 

При личном обращении заявителя указанные документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. При обращении заявителя с соответствующим заявлением по почте указанные документы предоставляются только в форме нотариально заверенных копий.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

2.6.14. Документы, указанные в Приложении № 4 административного регламента, представляются:

- либо в виде нотариально удостоверенных копий документов; 

- либо копия документа заверяется при наличии оригинала на месте предоставления муниципальной услуги.

2.6.15. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2.6.2.5, 2.6.2.6, 2.6.2.7 пункта 2.6.2, в подпункте 2.6.9.2 пункта 2.6.9, в подпункте 2.6.12.2  пункта 2.6.12 настоящего административного регламента. 

2.7.2. Документ, указанный в подпункте 2.6.2.5 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента, находится в распоряжении территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации.

2.7.3. Документ, указанный в подпунктах 2.6.2.6 пункта 2.6.2  настоящего административного регламента, выдается ОМСУ. 

2.7.4. Документ, указанные в подпункте 2.6.9.2 пункта 2.6.9, в подпункте 2.6.12.2  пункта 2.6.12  настоящего административного регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти субъектов Российской Федерации в области социальной защиты населения (далее – органы социальной защиты населения) по месту жительства (пребывания) заявителя. 

2.7.5. Документ, указанный в подпункте 2.6.2.7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента, находится в распоряжении федерального учреждения медико-социальной экспертизы.

2.7.6. Для осуществления действия от имени заявителя документ, указанный в подпункте 2.6.2.2 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента, (доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя) должен быть оформлен в установленном законодательством РФ порядке.

Не предоставление заявителем вышеуказанных сведений не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

в) осуществления согласований, необходимых для получения услуг, связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1.В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

- представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6.;

- не соответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- в документе присутствуют неоговоренные приписки и исправления;

- текст документа написан неразборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя и отчество заявителя, место жительства, телефон написаны не полностью;

- документы исполнены карандашом;

- за получением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.9.2. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» специалист ОМСУ не позднее 5 рабочих дней со дня обращения заявителя направляет уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа на адрес, указанный в заявлении заявителя, либо на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

Днем обращения считается дата регистрации заявления и документов в Администрации в книге регистрации.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Отказ в назначении и выплате пенсии за выслугу лет допускается в случае, если:

1) не предоставлены предусмотренные пунктом 2.6. документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для назначения и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан о назначении и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

2) предоставлены документы, которые не подтверждают право назначения и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

 2.10.2. Решение об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимает Комиссия.

2.10.4. Решение об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет выдается или направляется заявителю в течении трех рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителями (их представителями) в порядке, установленном законодательством.

2.10.5. Основанием для приостановления предоставления муниципальной  услуги является замещение заявителем государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной гражданской службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, выборной муниципальной должности, должности муниципальной службы.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении услуги

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрены.

2.12. Порядок,  размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной  услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается организациями-исполнителями самостоятельно на коммерческой основе. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ и МФЦ не более 15 минут.

Максимальное время ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги в ОМСУ и МФЦ не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ и МФЦ не может быть более 15 минут.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ и МФЦ регистрируется в порядке общего делопроизводства.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1.Требования к помещениям ОМСУ, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Здание, в котором расположен ОМСУ, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов.

Вход в здание ОМСУ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об ОМСУ, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

наименование; 

место нахождения;

график работы.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов ОМСУ.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, и составляет не менее 5 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов;

времени перерыва, технического перерыва.

Каждое рабочее место специалистов ОМСУ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами.

2.16.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в ОМСУ

На информационных стендах в местах ожидания и официальном сайте ОМСУ в информационно-коммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления услуг, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты ОМСУ;

информация о размещении работников ОМСУ;

перечень услуг, предоставляемых Органом, предоставляющим услугу;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к документам;

сроки предоставления муниципальной услуги.

Полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте ОМСУ в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

2.16.3. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в МФЦ.

Здание, в котором располагается МФЦ, оборудуется Административным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения.

Вход в здание оборудуется информационной табличкой, которая располагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информацию о МФЦ: 

наименование;

место нахождения;

режим работы;

номер телефона информационной поддержки МФЦ;

адрес электронной почты.

Выход из здания МФЦ оборудуется соответствующим указателем.

2.16.4.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

1. Информационные стенды, содержащие следующую информацию:

местонахождение, график приема заявителей по вопросам предоставления услуг, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты МФЦ; 

перечень услуг, оказываемых на базе МФЦ.

2. Информационный киоск, обеспечивающий доступ к следующей информации:

полная версия текстов Административных регламентов;

перечень документов, необходимых для получения услуг;

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность МФЦ.
2.16.5. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

         1) требования к прилегающей территории:


- на стоянке должно быть не менее 10% мест (но не менее одного места) для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства;


- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;


- входы в помещения для приема заявителей оборудуются кнопкой вызова, пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски;


- обеспечение персоналом учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски;


- допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


- допуск в учреждение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего его специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

       2) В помещениях приема и выдачи документов должны быть созданы условия для осуществления приема граждан-инвалидов, в том числе слепых (слабовидящих), глухих (слабослышащих), передвигающихся с помощью кресел-колясок:

- помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами;

- обеспечены беспрепятственное передвижение и разворот специальных средств для передвижения кресел-колясок;

         - столы для инвалидов размещены в стороне от входа с наличием увеличивающего устройства и с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения кресел-колясок;

- глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь;

- возможность дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом брайля;

- обеспечение возможности предоставления при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности муниципальной услуги:

- расположенность органов, предоставляющих муниципальную услугу, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели  качества  муниципальной услуги:

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

-  наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

- отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;

- отсутствием  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

- предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

- предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.19.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна». 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг. 

Взаимодействие многофункционального  центра с  Администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Для предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра заявителю необходимо подать заявление с комплектом соответствующих документов и получить результат предоставления муниципальной услуги в установленные настоящим административным регламентом сроки. 

2.19.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется посредствам федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь  недостающую информацию и отправить заявление. 

Заявление в электронном виде поступит в ОМСУ.

Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».

Результатом предоставления муниципальной услуги в электронной форме будет являться поступление  сообщения о принятии  решения по заявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением  простой электронной подписи.

Для подписания  документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе на универсальной электронной карте.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образца копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.20 .Муниципальная услуга предоставляется посредством комплексного запроса.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий Перечень административных процедур

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Формирование и направление  межведомственных запросов. 

3.1.3. Принятие решения о назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области или решения об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  в органах местного самоуправления Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

3.1.4. Выдача заявителю решения о  назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области или решения об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  в органах местного самоуправления Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

Последовательность муниципальной услуги отражена в блок-схеме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала процедуры является прием от заявителя специалистом ОМСУ или МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.2.6. Административного регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, могут быть направлены в ОМСУ или МФЦ в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При направлении заявления и документов в электронной форме (в сканированном виде), с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» ответственный специалист ОМСУ направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Администрации или  МФЦ, в который необходимо представить (направить по почте) документы (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. 

В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, ответственный специалист информирует заявителя также о представлении (направлении по почте) недостающих документов.

При личном обращении заявителя в ОМСУ или МФЦ, ответственный специалист:

устанавливает личность заявителя путем проверки документов (паспорт либо документ его заменяющий);

проводит проверку представленных документов на предмет :

а) полноты представленных заявителем документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента;

б) требований к оформлению документов:

- соответствие представленных документов, по форме или содержанию 

- требованиям действующего законодательства, 

- в документе отсутствуют неоговоренные приписки и исправления,

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- фамилия, имя и отчество заявителя, место жительства, телефон написаны полностью;

- документы не должны быть исполнены карандашом.

При приеме документов специалист ОМСУ (МФЦ) производит копирование документов, сверяет оригиналы (копии документов, заверенных в порядке, установленном действующим законодательством) с копиями документов и проставляет заверительную подпись в штампе «копия верна».

Срок приема заявлений и документов от заявителей или их представителей не превышает 15 минут.

Специалист ОМСУ или МФЦ регистрирует заявление, вносит данные о принятии заявления и документов в информационную систему:

порядковый номер записи;

дату внесения записи;

данные заявителя (фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица);

фамилию специалиста, ответственного за прием заявления и документов.

Процедура заканчивается для заявителя получением расписки о приеме документов, с указанием их перечня, даты и времени получения органом, осуществляющим принятие на учет, а также с указанием перечня документов, которые будут получены в соответствии с федеральным законодательством по межведомственным запросам,  с указанием варианта уведомления заявителя (посредством телефонной, почтовой, электронной связи). Фактом подтверждения получения документа является проставление подписи заявителя в расписке, которая остается в ОМСУ или МФЦ соответственно.

Заявления граждан  регистрируются в Книге регистрации заявлений граждан. 

В случае установления фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист ОМСУ или МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Если при установлении фактов наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.

Контроль за процедурой приема и регистрации заявлений, приема документов осуществляет руководитель ОМСУ или МФЦ. 

Заявление и документы, поступившие в МФЦ, подлежат передаче в ОМСУ не позднее дня, следующего за днем их принятия.

3.3. Формирование и направление  межведомственных запросов

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о назначении пенсии за выслугу лет в книге регистрации и отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Должностное лицо ОМСУ (МФЦ) в течение 2 рабочих дней с момента получения заявления с пакетом документов, направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации,  участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к органу (организации), предоставляющему  документ и (или) информацию.

Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

При получении ответа на запрос, должностное лицо Администрации, приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос Администрации (МФЦ). 

Способ фиксации результата – регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами ОМСУ осуществляется руководителем Администрации соответственно, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Волгоградской области, муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Административного регламента.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа, муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района.

4.2.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с годовым планом работы Администрации.

4.2.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

4.3.Ответственность должностных лиц, ОМСУ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется:

общественными объединениями и организациями;

иными органами, в установленном законом порядке.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.   

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальными нормативными правовыми актами.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области,  МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон         № 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, должностного лица администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, МФЦ Алексеевский, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, должностного лица администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, муниципального служащего, руководителя администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, должностного лица, администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, либо муниципального служащего, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, должностного лица администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области или муниципального служащего, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, работниками МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. в течение трех дней со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение №1

к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
СВЕДЕНИЯ

 О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, АДРЕСЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, АДРЕСЕ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ» АДМИНИСТРАЦИИ  УСТЬ-БУЗУЛУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  в администрации Усть-Бузулукского сельского поселения  Волгоградской области»

Администрация  Усть-Бузулукского сельского поселения 

 Алексеевского муниципального района Волгоградской области
Почтовый адрес: 403260, Волгоградская область, Алексеевский район, ст.Усть-Бузулукская, ул.Советская, 88.

Часы работы: 
ежедневно (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней) с 08-00 до 17-00, 
перерыв с 12-00 до 13-00.

Телефон: 8 (84446) 3-32-58.

Факс: 8 (84446) 3-32-57.

Адрес электронной почты: admubuz@yandex.ru
Адрес официального сайта: 
http://www.alex-land.ru/settlements/ustbyuzuluckskoe/buzulukdok.php
Приложение №2
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявление претендентов о назначении и выплате пенсии за выслугу лет 
 SHAPE 



Прием и регистрация документов заявителя 

 SHAPE 



Формирование и направление межведомственных запросов

 SHAPE 



Правовая экспертиза документов

















Приложение №3
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
Главе  Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области _____________________________________________ от __________________________________________
(фамилия, имя, отчество) _____________________________________________
(наименование должности заявителя на день увольнения)
Адрес фактического проживания: ________________ _____________________________________________
Телефон: ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Волгоградской области от 11 февраля 2008 г. N 1626-ОД "О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области" прошу    назначить   мне пенсию за выслугу   лет   к  трудовой  пенсии  по  старости (инвалидности), к  пенсии, назначенной  в   соответствии с Законом Российской   Федерации «О занятости населения в Российской Федерации» (нужное подчеркнуть).

Трудовую пенсию получаю в ______________________________________________________

                                                                                 (наименование органа)

___________________________________________________________________________________

При замещении вновь государственных  должностей Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, должностей государственной службы иного вида, мунципальных должностей и должностей муниципальной службы, а также в случае назначения иных выплат, предусмотренных федеральным законодательством Российской Федерации,  обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в совместную комиссию по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

В случае переплаты пенсии за выслугу лет обязуюсь внести переплаченную сумму.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность;

2) копию трудовой книжки;

3) копию военного билета;

4) ___________________________________________________ ;

5)___________________________________________________ ;

6) ___________________________________________________;

7) ____________________________________________________.

«____» _____________ 20___ г.             


     ___________________

                                                                       


           (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано «___» __________ 20__ г. №________

_________________    ___________________________________________________

(подпись)

    (инициалы имени, фамилия, должность работника муниципального органа)

Приложение №4
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
ПРЕЧЕНЬ

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области »
1.Копия трудовой книжки;

2.Копия документа, удостоверяющего личность  (паспорт);

3.Копия военного билета.

Приложение №5
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
СПРАВКА

о размере среднемесячного денежного содержания муниципального служащего
для назначения пенсии за выслугу лет
Денежное содержание  __________________________________________________________,






(фамилия, имя, отчество) 
Замещавшего (ей) должность _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

за период с ___________________ по __________________ составило


(число, месяц, год)


(число, месяц, год)
	Наименование 
	За ____ месяцев
(рублей, копеек) 
	Среднемесячное денежное содержание

	
	
	процентов
	рублей,  копеек  

	Денежное содержание: 
	
	
	

	1. Должностной оклад        
	
	
	

	2. Надбавки к должностному окладу за:  
	
	
	

	- классный чин
	
	
	

	- выслугу лет на  муниципальной службе 
	
	
	

	- особые условия  муниципальной службы     
	
	
	

	- за работу со   сведениями, составляющими государственную тайну    
	
	
	

	- премии за выполнение   особо важных и сложных   заданий   
	
	
	

	3. Премии
	
	
	

	4. Другие выплаты  
	
	
	

	ИТОГО  
	
	
	

	Денежное содержание, учитываемое для          назначения пенсии за     выслугу лет  
	
	
	


Сотрудник  _____________      __________________

                                  подпись                                  ФИО

Глава администрации 
Усть-Бузулукского сельского поселения    _______________  _______________  ___________
                   





           подпись               ФИО                          (дата выдачи)     

 Приложение №6
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области
 по предоставлению муниципальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности и 
должности муниципальной службы  
Усть-Бузулукского сельского поселения
Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области »
СПРАВКА

о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной

службы для назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также 
________________________________________________________________,

замещавшего должность ____________________________________________
	N 
п/п
	N записи в    
трудовой
книжке 
	Дата      
	Замещаемая
должность 
	Наименование
организации 
	Продолжительность
муниципальной  
службы (работы) 
	Стаж      муниципальной 
службы,    принимаемый для
исчисления   размера пенсии 
за выслугу лет муниципальным служащим, а также  
	Основание  
включения  
периода   работы в стаж муниципальной
службы    

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	лет 
	месяцев 
	дней 
	лет 
	месяцев 
	дней
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего       
	
	
	
	
	
	
	


Сотрудник _____________          _________________

                            подпись        

   ФИО

________________________________ (дата)
М.П.

Приложение №7
к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы  

Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области »
РАСЧЕТ

РАЗМЕРА ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

В соответствии с Законом Волгоградской области от 11 февраля 2008 г. N 1626-ОД "О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области" ,  Законом Волгоградской области от 30 декабря 2002 г. N 778-ОД "О пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших государственную должность Губернатора Волгоградской области (главы администрации Волгоградской области), лиц, замещавших государственные должности Волгоградской области и должности государственной гражданской службы Волгоградской области", 

________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

1. определить к пенсии  _______________________________________________________

(вид пенсии)

в размере  _______ рублей в месяц пенсию за выслугу лет в размере __________________

рублей в месяц, исходя из общей суммы пенсий в размере ______________ рублей, составляющей ___________ процентов среднемесячного денежного содержания;

2.  приостановить выплату пенсии за выслугу лет с _______________________________  

(дата)

в связи с _________________________________________________________________;

(указать основание )

3.  возобновить выплату пенсии за выслугу лет с _______________________________  

(дата)

в связи с _________________________________________________________________;

(указать основание )

4.  прекратить выплату пенсии за выслугу лет с _______________________________ 

(дата)

в связи с _________________________________________________________________;

(указать основание )

Председатель совместной комиссии

по рассмотрению вопросов 

пенсионного обеспечения


______________     ______________________








(подпись)

(ФИО)
МП

«____» ________________ 20 ___ г.

Приложение №8

к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы  

Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области »
Главе  Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области __________________________________________ от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество) __________________________________________

(наименование должности заявителя на день увольнения)

Адрес фактического проживания: _____________ __________________________________________

Телефон: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет

Прошу мне, ____________________________________________, приостановить
                                            (фамилия, имя, отчество)

выплату пенсии за выслугу лет, в связи с замещением (нужное подчеркнуть) государственной должности Российской Федерации; должности федеральной государственной гражданской службы; государственной должности субъекта Российской Федерации; должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации; выборной муниципальной должности; должности муниципальной службы. Принят(а) на должность___________________________________________________________

_________________________________________________________с_____.______.201__ года.

К заявлению прилагаю следующие документы (нужное подчеркнуть):

- справка с места работы;

- копия правового акта о приеме на работу, заверенная отделом кадровой работы.

«___»  __________ 20__г.                                           __________________

    (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано  «___» ________ 20___г.    № _____________________

_________________    ___________________________________________________

(подпись)


    (инициалы имени, фамилия, должность работника муниципального органа)

Приложение №9

к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы  

Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области »
Главе  Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области __________________________________________ от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество) __________________________________________

(наименование должности заявителя на день увольнения)

Адрес фактического проживания: _____________ __________________________________________

Телефон: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет


Прошу мне, ____________________________________________,  восстановить

                                                                                          (фамилия, имя, отчество)

выплату пенсии за выслугу лет, назначенную как лицу, муниципальные должности и 

должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области и приостановленную с___.____.201__года, в связи с  замещением должности _________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

Уволен(а) _______________.

                        (число, месяц, год)

К заявлению прилагаю следующие документы:

- копия трудовой книжки;

- справка об отсутствии пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности РФ, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта РФ, должности государственной гражданской службы субъекта РФ, муниципальной должности, должности муниципальной службы.

«___»  __________ 20__г.                                           __________________

    







(подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано  «___» ________ 20___г.    № _____________________

_________________    ___________________________________________________

(подпись)


    (инициалы имени, фамилия, должность работника муниципального органа)

Приложение №10

к административному регламенту

Администрации  Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области

 по предоставлению муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности и 

должности муниципальной службы  

Усть-Бузулукского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области »
Главе  Администрации Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области __________________________________________ от ________________________________________

(фамилия, имя, отчество) __________________________________________

(наименование должности заявителя на день увольнения)

Адрес фактического проживания: _____________ __________________________________________

Телефон: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет

Прошу мне, _______________________________________________________,   

                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

прекратить выплату пенсии за выслугу лет, назначенную как лицу, муниципальные должности и должности муниципальной службы  Усть-Бузулукского сельского поселения Алексеевского муниципального района  Волгоградской области, в связи _______________________________________________________________________.

(с назначением пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности РФ, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта РФ, должности государственной гражданской службы субъекта РФ, муниципальной должности, должности муниципальной службы).

К заявлению прилагаю следующие документы:

- копию трудовой книжки;

- справку о назначении пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности РФ, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта РФ, должности государственной гражданской службы субъекта РФ, муниципальной должности, должности муниципальной службы.

 «___»  __________ 20__г.                                           __________________

 (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано  «___» ________ 20___г.    № _____________________

_________________    ___________________________________________________

(подпись)


    (инициалы имени, фамилия, должность работника муниципального органа)

заключение о соответствии предложения отдела требованиям действующего








законодательства





заключение о не соответствии предложения отдела требованиям действующего


законодательства указанием








заключение о возвращении материала специалисту на доработку  





Направление уведомления об отказе в назначении пенсии заявителю








Выдача решения заявителю о назначении пенсии











Подготовка проекта решения











� Здесь и далее по тексту настоящего регламента организации, указанные в �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=3BD860DBFDAF1D86B1551C494AB53AAECD57F5CED2F4F7190FAE692E40D9D201D94D11FBA17480DB08t8H ��части 1.1 статьи 16� Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", указываются при наличии таковых.





